
FUJIFILM BI Yamagata Corp.

1 Working Folderでの操作（管理者様のみ）



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

Working Folderに管理者のアカウントでログインし、「管理」タブのメニューから
「エビデンス管理設定」＞「エビデンス管理ドロワー」を開きます
ログインURL︓https://workingfolder.fujifilm.com/
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「ドロワー作成」をクリックし、新年度分のドロワーを作成します
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FUJIFILM BI Yamagata Corp.

「フォルダー」タブを開き、1-2で作成したドロワーを選択します
「フォルダー作成」から「受領」と「発行」のフォルダーを作成します
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FUJIFILM BI Yamagata Corp.

2 DocuWorksでの操作（各PCで設定）



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

DocuWorks Deskのお仕事バーにある受領のボタンを右クリックし、
「プロパティ」を選択します

↑右クリック
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「参照」をクリックします2-2



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

←新年度の「受領」フォルダを
選択

新年度のドロワーを＋から開き、「受領」フォルダを選択します2-3



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

設定が完了したら「環境設定」画面で「OK」をクリックします2-4



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

↑右クリック

お仕事バーにあるボタンを右クリックし、「名前の変更」からボタンの名前を変更します2-5
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名前を変更し、「OK」をクリックします2-6

←年度を変更



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

DocuWorks Deskのお仕事バーにある発行のボタンを右クリックし、
「プロパティ」を選択します

↑右クリック
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「参照」をクリックします2-8
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新年度のドロワーを＋から開き、「受領」もしくは「発行」のフォルダを選択します2-9

←新年度の「発行」フォルダを
選択
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設定が完了したら「環境設定」画面で「OK」をクリックします2-10



FUJIFILM BI Yamagata Corp.

お仕事バーにあるボタンを右クリックし、「名前の変更」からボタンの名前を変更します

↑右クリック
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名前を変更し、「OK」をクリックします2-12

←年度を変更


